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OFERTA SZKOLEN PROFESJONALNEGO PROTOKOLOWANIA I WYKONANIA
STENOGRAMOW NARAD

Szanowni Panstwo,

Firma STENOTECH jest firma specjalizujaca si¢ w szybkim i profesjonalnym wykonywaniu protokotéw i
stenogramow z posiedzen, narad, konferencji.

Wieloletnie do§wiadczenie i wspotpraca z Panstwowym Studium Stenotypii 1 Jezykow Obcych w Warszawie,
pozwolily nam stworzy¢ skuteczne i merytorycznie dopracowane metody sporzadzania protokotow, z
wykorzystaniem sprzgtu na najwyzszym poziomie technicznym.

W swojej pracy wykorzystujemy migdzy innymi profesjonalny system cyfrowej rejestracji mowy typu CRS 955
firmy Philips, z wyposazeniem do szybkiej transkrypcji dokonanego zapisu audio do postaci elektronicznego
dokumentu.

Zapraszamy do udzialu w szkoleniu wszystkie osoby odpowiedzialne w Panstwa firmie za wykonanie
protokoléw z posiedzen, narad, spotkan czy negocjacji.

Program oferowanych szkolen

1. Szkolenia z zakresu profesjonalnego protokolowania
Dla o0s6b wykonujacych czynnos$ci protokotowania, przygotowalismy szkolenia z tego zakresu.
Przewidujemy szkolenia w dwoch modutach:
Modul 1 — grupy 10 osobowe, czas szkolenia 6 godzin
e Szkolenie z zakresu prawnych wymogow dla czynnosci sporzadzenia protokotu
e Szkolenie z zakresu konstruowania protokotéw, profesjonalnego i poprawnego jezyka polskiego
stosowanego w protokotach
e  Szkolenie praktyczne — sporzadzanie protokotu z nagrania

Modut 2 — grupy 10 osobowe, czas szkolenia 18 godzin (dwa dni szkoleniowe),
e  Szkolenie z zakresu prawnych wymogéw dla czynnosci sporzadzenia protokotu
e Szkolenie z zakresu konstruowania protokotéw, profesjonalnego i poprawnego jezyka polskiego
stosowanego w protokotach
e Cwiczenie praktyczne — sporzadzanie protokotu z nagrania
e Cwiczenie transkrypcji z wykorzystaniem systemu transkrypcyjnego PHILIPS Speech Exec Pro 7277
e  Warsztaty psychologiczne: Praca w napigciu, umieje¢tnos$¢ radzenia sobie ze stresem dla protokolantow.

Ceny szkolen:

Modut 1 — cena 250 zt netto za 1 osobg + podatek VAT

Modut 2 — cena 1100 zt netto za 1 osobe + podatek VAT

Szkolenia prowadzone przez wieloletnich praktykdw, oraz psychologow.
Formularz zgloszeniowy do pobrania na stronie WWW.stenotech.com.pl.
Prosimy przesta¢ faksem na numer +48 22 651 07 67.
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